
 

 

1ο ΜΑΘΗΜΑ 

 

Κατά τη διάρκεια του σημερινού μας μαθήματος, θα δούμε: 

1. Άνοιγμα της Εφαρμογής Excel 

2. Επεξήγηση κορδέλας 

3. Πληκτρολόγιο και συντομεύσεις (Ctrl + ……) 

4. Πως κλειδώνω ένα excel 

5. Πως ξεκλειδώνω ένα excel 

6. Πως Κλειδώνω ένα φύλλο 

7. Πως Κλειδώνω συγκεκριμένα κελιά 

8. Άνοιγμα νέου φύλλου 

9. Μετονομασία φύλλου 

10. Αντιγραφή φύλλου και μετακίνηση 

11. Αντιγραφή φύλλου και μετακίνηση σε άλλο αρχείο excel 

12. Χρωματισμός φύλλου 

13. Επεξήγηση πίνακα γραμμών επί στήλες 

14. Γραμματοσειρές 

15. Μέγεθος γραμματοσειράς 

16. Στοίχιση 

17. Αναδίπλωση κειμένου 

18. Συγχώνευση κελιών 

19. Γέμισμα 

20. Χρώμα Γραμματοσειράς 

21. Μαγικό πινέλο (Αντιγραφή Μορφοποίησης) 

22. Αύξηση και μείωση Δεκαδικών 

23. Μορφοποίηση υπό όρους 

24. Bold, Italics, Underline 

25. Νομισματική Μονάδα π.χ Ευρώ, Δολάρια, Αγγλική Λίρα 

26. Δημιουργία πίνακα με περίγραμμα 

27. Εύρεση τιμών – κελιών πχ R12, F4, κλπ 

28. Εισαγωγή στις μαθηματικές πράξεις 



 

 

29. Καρτέλα Αρχείο -> Εκτύπωση, εκτύπωση όλων των στηλών σε μια σελίδα, εκτύπωση όλου του 

φύλλου σε μια σελίδα, κατακόρυφος προσανατολισμός – οριζόντιος, εκτύπωση επιλογής. 

30. Εξαγωγή σε pdf 

31. Μετατροπή Αριθμών σε ποσοστά με μαθηματικό τύπο 

32. Τροποποίηση Ύψους και πλάτους των κελιών 

33. Δημιουργία αριθμών κατά στήλη 


